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Forder- und Beratungszentrum

04.09.2023

Konzept zur Anwesenheitskontrolle der Schiiler/-innen

der Erich Kastner-Schule SFGM Singhofen

Standardisiertes Vorgehen zum Erfassen und zur entsprechenden Riickfrage der
Anwesenheit

1.  Abmeldungen der Schiiler/-innen durch die Eltern/Sorgeberechtigten bis spétestens 8.30
Uhr per Telefon/Mail

2. Ankunft der Schiiler/-innen bis spitestens 8.50 Uhr

3. Dokumentation der Anwesenheit in den Anwesenheitslisten, Abgleichen der
Abmeldungen

4.  Einsammeln der Listen + Abgabe bei der Schulleitung; Information tiber Unstimmigkeit
zwischen Anwesenheit und Abmeldung

5. Riickfrage bei den Eltern/Sorgeberechtigten durch die Sekretédrin der EKS

6.  Sekretdrin meldet Info an SL + Klassenteams zuriick

7. Sollte keine Information zu erhalten sein, Riickfrage bei weiteren hinterlegten
Ansprechpartnern -> falls dies ebenfalls keine Informationen ergibt: Einschalten der
Polizei

8.  In Einzelfillen bei Bedarf: Kontakt zu Jugendamt, Ordnungsamt und Buf3geldstelle

H. Schuh, FOR

Erich Kistner Str. 5 Tel: 02604/9437-0 Mail: kaestner-schule@eks-singhofen.de
56379 Singhofen Fax: 02604/9437-15 www.eks-singhofen.de



