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Konzept zur Anwesenheitskontrolle der Schüler/-innen  

der Erich Kästner-Schule SFGM Singhofen  

 
Standardisiertes Vorgehen zum Erfassen und zur entsprechenden Rückfrage der 

Anwesenheit  

 

1. Abmeldungen der Schüler/-innen durch die Eltern/Sorgeberechtigten bis spätestens 8.30 

Uhr per Telefon/Mail  

2. Ankunft der Schüler/-innen bis spätestens 8.50 Uhr  

3. Dokumentation der Anwesenheit in den Anwesenheitslisten, Abgleichen der 

Abmeldungen   

4. Einsammeln der Listen + Abgabe bei der Schulleitung; Information über Unstimmigkeit 

zwischen Anwesenheit und Abmeldung   

5. Rückfrage bei den Eltern/Sorgeberechtigten durch die Sekretärin der EKS  

6. Sekretärin meldet Info an SL + Klassenteams zurück  

7. Sollte keine Information zu erhalten sein, Rückfrage bei weiteren hinterlegten 

Ansprechpartnern -> falls dies ebenfalls keine Informationen ergibt: Einschalten der 

Polizei  

8. In Einzelfällen bei Bedarf: Kontakt zu Jugendamt, Ordnungsamt und Bußgeldstelle 
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Schule mit den Förderschwerpunkten 

ganzheitliche und motorische Entwicklung  

(Förderschule) 
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